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Fiche 4.2 

Rédaction et saisie du texte « Découvrir la région » 
Il est possible de faire appel à un rédacteur professionnel si le budget le permet. Dans ce cas, il faudra 
lui indiquer les sujets à traiter souhaités, et éventuellement lui fournir de la documentation afin de 
l’aider dans son travail de rédaction. 

Le topo-guide n’est pas une brochure commerciale ! 
• Ne pas réutiliser les contenus des supports de promotion d'un territoire : brochures 
touristiques, flyers, etc. 
•Adopter un ton neutre : pas de publicité, pas de style commercial ou emphatique. 
Attention à la propriété intellectuelle ! 
• Ne jamais recopier intégralement un texte sans l’accord écrit de son auteur. 
• Si un court texte (quelques lignes) est cité, indiquer entre parenthèses le nom de l’auteur 
et la source (nom de l’ouvrage, éditeur). 
• Tout texte fourni devra faire l’objet d’un contrat de cession de droit signé par son auteur 
[> fiches 6.1 et 6.2]. 

Calibrage 
• De 3 à 5 pages en début d’ouvrage, selon le « chemin de fer ». 
• 1 500 signes par page (espaces comprises) [> mémo calibrage]. 
• 10 à 15 photos pour l’ensemble du texte [> fiche 5.2]. 

Contenu 
• En introduction (on dit aussi « chapeau » ou « chapô »), situer géographiquement les itinéraires 

(par rapport à des grandes villes connues) en 3 ou 4 lignes. 
• Ensuite, présenter la région concernée par le topo-guide sous tous ses aspects : géographie, 

histoire, faune, flore, patrimoine architectural, gastronomie, culture, activités humaines, etc. 
• Se mettre à la place d’un lecteur qui ne connaît pas la région : mettre l’accent sur les spécificités 

de la région. 

Pour un topo-guide GR® 
• Présenter dans l’ordre du cheminement de l’itinéraire les différents aspects des pays ou régions 

naturelles traversés. 
• Pour introduire chaque zone, utiliser des sous-titres. 

Pour un topo-guide PR 
• Présenter par thèmes les différents aspects des pays ou régions naturelles traversés. 
• Pour introduire chaque thème, utiliser des sous-titres. 

Style 
• Rédiger dans un style impersonnel : ne pas s’adresser directement au lecteur (« vous »). 
• Employer un style dynamique et grand public pour créer des textes accessibles et attrayants. 
• Expliquer les termes techniques ou scientifiques et les expressions régionales. 
• Rester simple ; éviter l’emphase (ne pas utiliser « vers le soleil levant » pour dire « à l’est ») et les 

adjectifs excessifs (« merveilleux », « splendide », « extraordinaire », etc.). 
Respecter les règles en usage à la FFRandonnée [> mémo ortho-typo]. 

  



 CHARTE EDITORIALE SEPTEMBRE 2022 – VERSION 1 
 

© Fédération française de la randonnée pédestre. Tous droits réservés. Document confidentiel 2/3 

Exemple d’un texte de présentation d’un topo-guide PR 

     
 
Exemple d’un texte de présentation d’un topo-guide GR® 

    
 

COMMENT FOURNIR LES ÉLÉMENTS ? 
• Dans un fichier Word, fournir le texte pour relecture et validation. 
• Après feu vert du chargé d’édition et réception du contrat de cession de droit, il faudra le saisir 
dans Publiweb : 
- créer le texte « Découvrir » dans Publiweb ; 
- copier-coller les titres et paragraphes de texte (introduction dans l’élément « chapeau », sous-titres 
dans des éléments « rubrique interne », paragraphes dans des éléments « texte ») ; 
- mettre en forme les petites majuscules, les exposants, les italiques [> fiche 4.2] ; 
- compléter le texte avec les médias correspondants chargés dans Publiweb [> fiche 5.2] ; 
- consommer et paginer le texte dans la publication Publiweb. 
Le texte « Découvrir » sera ensuite exporté en PAO avec le reste des éléments de la publication 
Publiweb pour la mise en page des épreuves, la relecture et le BAT. 
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Le comité de lecture 
Dans un souci d’homogénéisation, les texte « Découvrir » est revu et corrigé par le chargé 
d’édition et par des membres bénévoles, adhérents de la FFRandonnée. Ce comité de lecture 
donne un avis sur le style et sur le contenu du texte. Il vérifie aussi que toutes les informations 
sont exactes, que la typographie, l’orthographe, la syntaxe sont correctes et harmonisées. 
Si les modifications souhaitées sont trop importantes, le chargé d’édition demandera aux 
auteurs d’effectuer une réécriture. Le texte est validé lorsque le fond et la forme sont jugés 
satisfaisants. 
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