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Synoptique de Création et Gestion d'unvoyage

1 - Préparation du dossier

Rédiger 'annexe 12 : « Notice d’information préalable au voyage »
Indiquer la date de décision du conseil d’administration de I'association, pour ce voyage

Préciser que le voyage est réservé aux licenciés de la FFRandonnée titulaires de I'assurance IRA ou
FRA

Présenter le dossier du voyage a la commission tourisme de la FFR-56, pour avis et avant saisie sur le site de
la FFRandonnée.

2-Communication etventeduvovage auxadheérents del’association

Documents a remettre aux adhérents

Communication Annexe 12 : Notice d’'information préalable

et Annexe 13 : Bulletin d’inscription séjour (2 exemplaires)
Vente Annexe 10 : Notice d’information assurance (Groupama)
Annexe 11 : Bulletin de souscription des assurances facultatives (Groupama)

Signature du - Annexe 11 : faire cocher au moins une case

Récupérer aupres de I'adhérent :
- Annexe 13 (un exemplaire signé pour le dossier de I'association)

contrat - Lecheque de 'acompte du voyage
- Le chéque des assurances facultatives (a encaisser immédiatement).
- Remettre a I'adhérent, I'annexe 12 bis (articles du code de tourisme)

3 - Saisirlesinformations relatives au voyage sur le site de laFFRandonnée

Consulter le guide de gestion des séjours et voyages.

Les coordonnées du responsable ou correspondant tourisme, doivent étre préalablement enregistrées, par la FFR-56

a)

La saisie : (a faire plusieurs mois avant le départ)

Se connecter a I'aide des codes de gestion de I'association
L’onglet « gestion des voyages » est accessible.
Saisir les coordonnées du voyage et joindre les piéces souhaitées :
o lanotice d'information préalable annexel2 (obligatoire)
o le tableau synoptique ou autre document d’information (facultatif)
o une photo (facultative)
Enregistrer le voyage
Attendre sa validation par le comité
Dés réception du bulletin d’inscription, enregistrer immédiatement les participants sur le site de la
gestion fédérale en précisant bien les assurances optionnelles.

4 - Adresser unchéque oufaire unvirementa la FFR-56

Une quinzaine de jours, et au plus tard trois jours avant le départ, adresser un chéque établi a I'ordre de la

FFRandonnée Morbihan ou faire un virement (cf 1 RIB ci-apres) en mettant la référence du voyage et le nom de votre

association pour le paiement des assurances facultatives et des contributions UEIT (fédérales et

départementales) + 2 laliste des participants + 3 le rapport.



Merci de contacter la FFRandonnée Morbihan pour avoir notre RIB

- FFRANDONNEE COMITE
FFRandonnee | S= dOERARIEMENTAL DU MORBIHAN
st

www.firandonnee.fr Infos perso  Structures  Adhérents  Abonnements  Extraction  Stafistiques  Utilisateurs  Evénements

Accueil > Ges gements > Gestion des voyages

Voyage Participants Rapport

1l est important de saisir les participants, une fois que le nombre minimum souhaité est atteint. Cela peut éviter des frais d'assurances ausx inscrits quils ne
pourront pas se faire rembourser en cas d'annulation du vayage.

Dans la mesure od les assurances et la contribution immatriculation tourisme restent dues en cas d'annulation d'un participant, il est souhaitable de ne pas
trop anticiper la saisie des inscrits; une quinzaine de jours & lavance étant e délai préconise.

‘ Afficher : 250 v résultats par paga|

‘Au:un Item "ParticipantVoyage” ne correspond aux critéres |

ion du participant. Ensuite, cela n'est plus possible

Vous pouvez corriger vos erreurs de sai: 72h (3 jours) aprés l'inscri|

FFRandonnée

64 rue du Dessous des Berges

75013 Paris

courriel : association@ffrandonnee.fr
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Voyage Participanty Rapport

Nombre de participants :

Prix moyen du sé&jour : 0,00€

Nombre d'options d'assurances :
Option 1 : Interruption de voyage 0
‘Option 2 : Assurance bagage 0
Option 3 : Assistance rapatriement 0

Total : 0

Montant total assurances : 0€
Montant total contribution : 0€

Montant contribution UEIT : 0€

Chiffre d'affaires : 0,00€



